


附件六：

青岛市台湾同胞投资企业协会
[bookmark: _GoBack]财务管理制度

为进一步加强青岛市台湾同胞投资企业协会（以下简称“市台协”）的财务管理，依照财务管理制度和市台协章程，制定本制度。
1、 经费来源及用途。市台协经费来源主要包括会员缴纳的会费、会员和社会资助或捐赠、举办有偿服务的收入、利息收入和其他合法收入。主要用于市台协日常办公费用开支、业务活动开支及常务理事会和会长办公会研究同意开支的项目。
2、 财务管理原则。市台协财务收支严格执行财务管理规定和纪律要求，勤俭节约、精打细算，制止铺张浪费和不必要开支，降低消耗，增加积累。
3、 财务工作机制。市台协的年度财务预算经常务理事会通过方可实施，年终结算后经常务理事会审核后向会员大会报告。收支情况由市台协监事会负责监督，每一年向全体会员公示一次。
4、 财务人员设置。市台协设会计、出纳各一人，各司其职、互相配合，财务工作做到手续完备、内容真实、数字准确、账目清楚、日清月结。会计人员负责会计档案保管和账目登记工作；出纳人员负责现金管理和财务凭证登记。
5、 财务工作纪律。财务人员在办理会计事务中，必须坚持原则、照章办事。对于违反财经纪律、财务制度的事项，必须拒绝付款、拒绝报销或拒绝执行，并及时向会长报告。财务支出凭证须经财务人员、监事长、会长签字确认后，记入市台协账目。
6、 业务指导监督管理。市台港澳办对市台协进行业务指导和监督管理，委派专人兼任市台协常务副会长、秘书长，不定期至市台协办公，负责主持市台协秘书处日常工作，组织实施年度工作计划。负责监督市台协财务收支情况，协助监事会每季度对市台协财务支出凭证进行审查监督。
7、 财务审计机制。市台协聘请审计机构每一年对财务进行审计，审计报告报市台港澳办备案。协会换届或更换法定代表人之前，需接受社团登记管理机关和主管单位组织的财务审计。财务人员工作调整或离职，必须与接替人员办理交接手续，移交包括会计凭证、报表、账目、款项、公章、实物及未了事项等。
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